
Adobe Acrobat Pro.
Création et correction de fichiers PDF .

EXEMPLE de formation Acrobat
Outil indispensable, le PDF permet de conserver l’aspect de tous les documents d’origine. Acrobat est un
ensemble d’outils destiné au flux de production PDF, à l’impression ou la génération de fichiers pour le web.

Préparation des fichiers PDF pour l’impression :
Vérifier l’incorporation des polices
Maîtriser l’imposition des pages
Effectuer des corrections de dernière minute
Intervenir sur la mise en page pour la finition du
document (décalage du texte pour perfo,
reliure, etc.)
Paginer le document
Simuler des rendus avec les profils ICC
Comprendre l’aperçu des séparations de
couleur
Maîtriser les options d’impression d’Acrobat

Formation aux outils de productivité Acrobat :
Regrouper plusieurs fichiers PDF en un seul
Traitements par lots (automatisation de tâches
Mettre en place un flux de production
Créer des profils de contrôle en amont
Sécuriser les fichiers PDF
Convertir les couleurs
Créer des dossiers de contrôle automatiques
Installation et utilisation de modules externes

)

Introduction à la Gestion Électronique de
Documents en PDF
La GED et Acrobat
La reconnaissance de caractères et ses limites

Présentation d’Acrobat pro et Acrobat distiller :
PDF, un format pour de multiples utilisations
Introduction à : Acrobat Pro, Acrobat Reader et
le format Postscript.
Vue d’ensemble de l’interface, des préférences,
des menus et des outils d’Acrobat Pro.

La génération d’un fichier PDF :
Formation à la création d’un fichier Postscript
Maîtrise de distiller et choix des options.
Générer des PDF avec les logiciels Adobe,
Microsoft, etc.
Créer des fichiers de configuration « Job option »
Intégration des polices, compression des images
Scanner directement en PDF
Importer des sites web dans Acrobat

Manipulation, retouches des fichiers PDF :
Zoom, affichage, méthodes de navigation
Fonctions de recherche
Comparer des pages automatiquement
Insérer, supprimer, extraire des pages
Recadrer des pages
Retoucher les textes
Retoucher les images
Récupération dans d’autres logiciels
Formation à la création de liens de navigation
Créer un diaporama
Déterminer les options d’ouverture du fichier
Prrotéger les fichiers PDF
Extraire des images, du texte, exporter des
pages
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