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Vérifier les polices utilisées dans les fichiers PowerPoint

Voici une astuce tres simple pour vérifier si le fichier PowerPoint fourni par votre client contient
des polices que vous n’avez pas sur votre ordinateur :

1- Ouvrez le fichier PowerPoint en question
2- Cliquez sur le menu Format
3- Sélectionnez « Remplacer des polices »
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Les polices marquées d’un point d’interrogation sont manquantes !

3 solutions s’offrent alors a vous :

- Vous possédez ces polices et vous les chargez dans votre systéme
- Vous demandez a votre client de vous fournir ces polices
- Vous demandez a votre client d’incorporer les polices dans le fichier PowerPoint
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Incorporer des polices dans une présentation PowerPoint

1. Dans le menu Fichier, cliquez sur Enregistrer sous.
2. Dans la barre d'outils, cliquez sur Qutils et sur Options d'enregistrement, activez la case
a cocher Incorporer des polices TrueType, puis effectuez I'une des opérations suivantes :
o Pourincorporer uniquement les caractéres utilisés dans la présentation,
sélectionnez Incorporer uniquement les caracteéres utilisés (recommandé pour
réduire la taille du fichier) ;
o Pour incorporer tous les caracteres du jeu de polices, sélectionnez Incorporer
tous les caractéres (recommandé pour I'édition par d'autres utilisateurs).
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Options d'enregistrement @@ B

Enregistrement |

Options d'enregistrement
[V Autoriser les enregistrements rapides
I Demander les propriétés du fichier
I~ Enregistrer les infos de récupération automatique toutesles | = minutes
[V Convertir les graphiques en cas denregistrement au format dune version antérieure
Enregistrer les fichiers PowerPaint sous :
|Présentation PowerPaint ~|

Emplacement du fichier par défaut :

|c:\Documents and Settings|
Options des polices pour le document actuel uniquement
IV Incorporer les polices TrueType:
" Incorporer uniquement les caractéres utilisés (recommandé pour réduire la taille du fichier)
 Incorporer tous les caractéres (recommandé pour Iédition par d'autres utiisateurs)

annder |

Remarque : Si votre fichier est destiné a étre consulté et modifié par d'autres utilisateurs, il est
préférable d'incorporer le jeu de polices complet, méme si le fichier créé est plus volumineux.
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